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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest: Swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustugi
obejmujacej:

1) ustugi pocztowej w obrocie krajowym, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (zwanej dalej ,ustawa Prawo pocztowe”), w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek,

2) ustugi odbierania przesytek z siedziby Zamawiajgcego,

3) ustugi doreczania zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz zwrot do
Zamawiajgcego przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Ustuga pocztowa, o ktorej mowa w pkt 1 ppkt 1, obejmuje:

1) przesyiki — przez ktore nalezy rozumie¢ przesyiki pocztowe, w rozumieniu art.
3 pkt 21 ustawy Prawo pocztowe, nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii
(tj. ekonomiczne), w tym przesytki pocztowe z korespondencjg (tj. listowe):

a) zwykte — ktére oznaczajg przesyiki nierejestrowane;

b) polecone ZPO - ktdre oznaczajg przesytki polecone, w rozumieniu art. 3 pkt
22 ustawy Prawo pocztowe, rejestrowane, doreczone za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru;

2) zwrotne potwierdzenie odbioru (tj. ZPO) - zwrécone Zamawiajgcemu
potwierdzenie odbioru, stanowigce potwierdzenie otrzymania przesyiki przez
adresata;

3) Zamawiajgcy wyréznia przesyiki listowe o wadze do 2000 g w dwoch formatach:
a) format S - przesyiki listowe o wymiarach:

— minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x
140 mm,

— maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczyc¢: wysokos¢ 20
mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm;

Ustala sie tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2 mm;

b) format M - przesyiki listowe o wymiarach:
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— minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x
140 mm;

— maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczyc¢: wysokos¢ 20
mm, diugo$¢ 325 mm, szerokos¢ 230mm;

Ustala sie tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2 mm.

3. Uzyte w opisie przedmiotu zamdwienia okreslenia oznaczaja:

1) przesytki branzowe — przesyiki polecone ZPO jak i przesytki zwykte, za ktére
Zamawiajgcy ureguluje nalezno$¢ na podstawie odrebnej faktury/rachunku
wystawionej przez Wykonawce. Przesytki te zostang oznaczone przez
Zamawiajgcego literg ,B”. Obowigzek wystawienia odrebnej faktury/rachunku
wynika z przyczyn organizacyjnych Zamawiajgcego, gdyz przesyiki te sg
optacane z odrebnego zrédta finansowania niz pozostate,

2) przesytka rejestrowana — przesytka rozumiana zgodnie z art. 3 pkt 23 ustawy
Prawo pocztowe.

4. Zamawiajgcy kazdorazowo dotgczy do przekazanych Wykonawcy przesytek
odpowiednie zestawienia nadawanych przesytek (tzw. pocztowe ksigzki
nadawcze) wedlug nastepujgcego podziatu:

1) dla przesytek rejestrowanych:

a) przesytki polecone ZPO Szczecin,

b) przesyiki polecone ZPO poza Szczecin,

c) przesytki polecone branzowe ZPO Szczecin,

d) przesytki polecone branzowe ZPO poza Szczecin,

2) zestawienie zbiorcze obejmujgce kategorie wymienione w ppkt 1).

5. Kazda pocztowa ksigzka nadawcza zostanie sporzadzona w dwdch
egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy. Uktad pocztowych
ksigzek nadawczych zostanie uzgodniony z Wykonawcg. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do wprowadzenia w trakcie realizacji umowy zmiany kategorii wedtug
ktérych zostang podzielone ksigzki nadawcze lub do modyfikacji ich ukfadu, tresci,
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy ksigzke nadawczg, wskazang w pkt 5, wypemni poprzez podanie dla:
1) przesytek rejestrowanych: adresata, doktadnego miejsca doreczenia oraz

taczng liczbe przesytek,

2) zestawienia zbiorczego, tgczng liczbe przesytek w nastepujgcych kategoriach:
a) przesyiki polecone ZPO Szczecin,

b) przesyiki polecone ZPO poza Szczecin,
c) przesytki polecone branzowe ZPO Szczecin,

d) przesytki polecone branzowe ZPO poza Szczecin.
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Wykonawca zobowigzany bedzie do uzupetnienia pocztowej ksigzki nadawczej o

wszystkie brakujgce informacje np. o wadze przesytki. Waga przesyiki okreslona

bedzie w stanie zamknietym przesytki. Wykonawca po odebraniu przesytek od

Zamawiajgcego dokonuje ich sprawdzenia oraz nanosi zmiany (jezeli sg

niezbedne) i wypetnia brakujgce informacje w otrzymanych od Zamawiajgcego

pocztowych ksigzkach nadawczych. W ten sposéb sprawdzone/wypetnione ksigzki
nadawcze sg przekazywane z powrotem Zamawiajgcemu.

7. Ksigzki nadawcze, stanowi¢ bedg dowdd potwierdzajgcy odbidr przez Wykonawce
przesytek od Zamawiajgcego, w zwigzku z czym Wykonawca kazdorazowo bedzie
zobowigzany do potwierdzania przyjecia zestawienia poprzez umieszczenie na
kopii formularza daty, pieczeci Wykonawcy oraz podpisu.

8. Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczanie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnego z adresem przeznaczenia. Zamawiajgcy zobowigzuje sie umieszczac na
opakowaniu przesyiki w sposob trwaty i czytelny:

1) informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce;

2) potwierdzenie wniesienia opfaty za ustuge pocztowg w formie napisu, nadruku
lub pieczeci (o tresci ustalonej z Wykonawcg);

3) okreslenie rodzaju przesytki (np. polecone za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru) na stronie adresowej przesyiki;

4) oznaczenie wskazujgce przesyike branzowa tj. litere ,B” (jezeli dotyczy);

9. Wszelkie inne dodatkowe oznaczenia przesytek, ktore bedg niezbedne do realizacji
ustugi lub dla Wykonawcy (np. numer identyfikujgcy przesytke), Wykonawca bedzie
musiat zapewni¢ Zamawiajgcemu lub nanie$¢ we wikasnym zakresie.

10. Zamawiajgcy wymaga, aby przesytki polecone ZPO byty doreczane na zasadach
okreslonych w Kodeksie postepowania administracyjnego w zakresie doreczania
pism za pokwitowaniem przez operatora pocztowego.

11.Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek. Zamawiajgcy nie
dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na przesyiki.

12.Zamawiajgcy z wybranym Wykonawcg ustali doktadny wzor prawidiowo
oznaczonej/zaadresowanej przesyiki.

13. Wykonaweca do realizacji przedmiotu umowy, zapewnia co najmniej:

1) jedng placéwke pocztowa (w rozumieniu w art. 3 pkt 15 ustawy Prawo
pocztowe) na terenie miasta Szczecin, w ktérej Zamawiajgcy, w razie potrzeby,
bedzie mogt nada¢ w ramach niniejszej umowy przesyiki, spetniajgca
wymagania przewidziane dla operatora pocztowego okreslone w ustawie Prawo

pocztowe. Przy czym placowka pocztowa umozliwiajgca Zamawiajgcemu
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nadanie przesytek nie moze znajdowac sie w odlegtosci wiekszej niz 3 km od
siedziby Zamawiajacego (liczonej w linii prostej).

2) jedng placéwke pocztowa lub punkt awizacyjny (tj. placéwke pocztowg
Wykonawcy lub placéwke innego podmiotu, ale $wiadczgcg ustugi w jego
imieniu na podstawie wzajemnych umoéw, w ktérej adresat moze odebraé
przesytke), na kazdym z co najmniej 17 osiedli administracyjnych,
okreslonych w uchwale Nr VII1/53/90 Rady Miejskiej w Szczecinie z dnia 28
listopada 1990r. w sprawie utworzenia w miescie Szczecinie dzielnic i osiedli
(ze zm.).

14.Placéwki pocztowe i punkty awizacyjne, o ktorych mowa w pkt 13, musza:

1) byC czynne co najmniej 6 godzin dziennie, w dni robocze, od poniedziatku do
pigtku (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy), z czego przynajmniej 2
dni robocze do godziny minimum 18:00;

2) posiadaé czynny i dziatajgcy telefon w godzinach okreslonych w pkt 1);

3) by¢ odpowiednio oznaczone nazwg bgdz logo Wykonawcy;

4) zapewnia¢ dostepnos¢ osobom niepetnosprawnym na podstawie standardow
tozsamych ze standardami okre$lonymi dla operatora wyznaczonego,

wskazanych w art. 62 pkt 1 i pkt 2 ustawy Prawo pocztowe.
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